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CNPJ: 01.612.627/0001-66
Av. 1° de Maio, s/n, Centro,
Lagoa Grande do Maranhdo - MA

SOLICITACAO DE PESQUISA DE PRECO

A Sra.
Erica Aradjo dos Santos
Responsavel pela Cotagdo de Pregos

Solicito de Vossa Senhoria, a realizagio de pesquisa de pregos, para contratagio de
empresa para prestagio de servi¢os de assessoria e apoio administrativo, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Lagoa Grande do Maranhdo - MA. Serd considerado como
valor estimado o mais baixo conseguido com a pesquisa de pregos. Apods a obteng¢do do resultado
da cota¢do, os atos devem ser encaminhados ao Presidente da Camara Municipal para dar
prosseguimento ao processo.

A descri¢do do objeto esta indicada a seguir:

ltem | Especilicacio - UND "QUANT |
Contratagdo de empresa para prestagio de servigos de assessoria e apoio T
administrativo. para atender as necessidades da Camara Municipal de Lagoa Grande
do Maranhdo - MA:
APOIO ADMINISTRATIVO
‘\ I. Assessoria na elaboragdo. transcrigiio. conferéncia ¢/ou formatagio de relatérios,
\ planilhas, memorandos, oficios ¢ demais correspondéncias. de acordo com a
solicitagdio da contratante:
2. Assessorar na operacionalizago de sistemas de microcomputadores:
3. Preparar relatorios de acompanhamento de trabalhos conforme solicitagdo da
contratante:
4, Prestar apoio administrativo em reunioes ¢ sessdes de interesse da contratante;
0l 5. Pesquisar produtos e servigos existentes no mercado, bem como dados | Més 10
estatisticos conforme solicitado:
6. Realizar pesquisas em normativos ¢ publicagdes especializadas;

' 7. Acompanhar ¢ verificar a validade ¢ veracidade de certiddes ¢ documentos
‘ apresentados a contratante:
‘ 8. Assessorar na triagem, encaminhamento ou prestagio de informagdes em
| assuntos administrativos;
| 9. Assessorar no arquivamento de correspondéncias e documentos;
| 10. Assessorar nos trabalhos de classificagiio. codificagio, ¢ catalogagdio de papéis ¢
’ documentos:
[ 11. Assessorar no controle e liscalizag@o dos contratos administrativos;

[2. Assessorar nas demais alividades inerentes ao cargo ¢ necessdrias ao bom
* desempenho dos trabalhos.
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CNPJ: 01.612.627/0001-66
Av. | de Maio, s/n, Centro,
LLagoa Grande do Maranhdo - MA

Lagoa Grande do Maranhdo - MA, 09 de Janeiro de 2019.

D 1/ L/ (& o)
Luzia da Silva Velozo
Chefe de Gabinete
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